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Infolge Pensionierung der langjdhrigen Mitarbeiterin suchen wir fiir die Sekretariate der
Pfarreien Merenschwand und Aristau per 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung eine
fachkompetente und verantwortungsvolle Personlichkeit als

Pfarreisekretarin oder Pfarreisekretar 60%
Merenschwand 40 % und Aristau 20 %

Wir bieten ein vielseitiges Tatigkeitsgebiet, ein motiviertes Team, eine moderne Infrastruktur
und fortschrittliche Anstellungsbedingungen.

Ihre Aufgaben

 Ansprechperson fiir Pfarreiangehorige

* Allgemeine Sekretariats- und Administrationsaufgaben
* Redaktion der Pfarrblattseite

* Fiihren der Pfarreibuchhaltung und der Pfarreibiicher

Ihr Profil

» Kaufménnische Ausbildung wiinschenswert

* Freude am Umgang mit Menschen, auch in schwierigen Situationen

* Flexibilitat, Belastbarkeit und Teamfdhigkeit

» Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

* Zuverldssiges und selbstindiges Arbeiten mit Freude am Organisieren
* Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Programme

* Erfahrung in der Finanzbuchhaltung

* Bereitschaft zur Weiterbildung

Unser Angebot

* Anstellungsbedingungen nach den Vorgaben der Rom.- Kath. Landeskirche Aargau

* Gut ausgestattete Arbeitsplédtze in den Pfarrimtern Aristau und Merenschwand

* Vielfiltiges und interessantes Berufsfeld

* Einbindung in ein engagiertes Pfarrei- und Seelsorgeteam

» Moglichkeit, zu einem spéateren Zeitpunkt das Pensum mit weiteren Aufgaben zu erhhen
(z.B. Administration Jugendarbeit)

Weitere Auskiinfte und Informationen zur Arbeitsstelle erhalten Sie von Barbara Kaufmann,
barbara.kaufmann(@pastoralraum-muri.ch, Tel. 056 675 40 20.

Ihre vollstdndige Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail bis am 10.10.2025 an:
Elisabeth Naumann, Personalverantwortliche: elisabeth.naumann(@pastoralraum-muri.ch
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